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1. E-davky

e Posilame nékolik novych zkuSenosti a doporuceni pfi praci s e-davkami

e Pokud si nebudete v&dét rady, jak e-davky od 1.1.2025 zaddvat, najdete potiebné informace ZDE, ve zmé&nach, které jsou k dispozici
od gkoleni verze pro rok 2025, Kapitola 3.2.1. Zadosti o davku v IMES. Je$té v dubnu chtél uZivatel zadavat postaru, co? jiz nelze
z dlivodu tisku Zadosti z IMES a z dlvodu naditani novych Gdajl z IMES do Pfilohy k Zadosti o (Oznameni zaméstnavatele o Zadosti
zaméstnance o davku) pro rok 2025.
1.1. Udaje NEMPRI -otcovska

e Udaj, Nastup do prace dne” se vypliiuje pouze v pfipadé, 7e osoba posledni den otcovské pracovala. Udaj se vyplriuje spole¢né
s Udajem ,,PracDobaPosIDenPD a OHPosIDenPD“.

e Pokud osoba nepracovala v dobé intervalu otcovské, ponechte viechny 3 Gdaje prazdné, jinak Vas CSSZ diky kontrole na WEB

strankach bude nutit ostatni Udaje doplfovat, coz nechcete.
e Ndpovédy nad udaji jsme ve verzi opravili.

[SODE MR Ctcovska

# Cislo Pritbéh pééelprace Podklady pro vyplatu davky
# Rozhodnuti Prace ve dnech | Wastup do prace dne E'J PracDobaPos|DenPD | OHPoslDenPD | PlanSmeny | PlanSmenyOdprac
[rBc | 1™ — — — O —
(daj MEMPRI25, oddil E., Uidaj "Zaméstnanec opétovné zahajil wykon zaméstnani dne”.
rEHABRE65056RR05666T I 1IVyplite datum jen v pfipadé, #e osoba odpracovala hodiny v posledni den otcowske, 111 |
VyplAujete tedy spolecné s Odaii PracDobaPaslDenPD a OHPosIDenFD.,

1.2. Kratké cislo legitimace - dlouhodobé oSetirovné

e Setkali jsme se s &islem rozhodnuti vydané papirové, napt. 0188725L. Toto &islo rozhodnuti neumi CSSZ ovéfit a posilat k nému dalsi
informace. Dle sdéleni upravuji sv(j software, aby i v pfipadé vydani tohoto kratkého Cisla legitimace Slo ovéfit. Pfi ovéfeni vznikla tato
chyba

Parametry Zadost na CSSZ
Potwze Kod d| Obdobi Kod | Chyba
= D an = — “E'l

64:Chyba Cislo rozhodnuti 0188725L VAROVANI
Mebyl nalezen Zdny zéznam vyhovujia Vasemu poZada

e Setkali jsme se s ¢islem rozhodnuti vydané papirové, napt. 0581393D, které nekoncilo na pismeno L, jak to metodika CSSZ u
dlouhodobého o3etfovného pozaduje. Dle €SSZ vydal doktor $patné — staré ¢&islo rozhodnuti. Nasledkem bylo, 7e WEB CSSZ nechtél
pfijmout ,,Pfilohu k Zadosti o* kvli ¢islu rozhodnuti a psal pfi kontrole ,,chybny druh davky“. UZivatelka se musela domluvit
s konkrétni osobou na €SSZ na pfijmuti pozadovaného formulare.

1.3. Dlouhodobé oSetiovné - prosba

e Pokud se u nékoho z Vas vyskytl pfipad dlouhodobého osetfovného v letoSnim roce, prosime, kontaktujte nas tel. 318621257,
725959196. Potfebovali bychom doladit tuto davku na konkrétnim pripadé. Zajima nds hlavné pfrijeti davky na portéle v nasledujicim
mésici pfi pokracovani davky.

Moc dékujeme.


https://www.softok.cz/help/podklad/Nezadan202404091606/Nezadan202404091606.htm

1.4. Porizeni davky s jednim identifikatorem na vice pracovnich pomért - jen v nové verzi od 26.5.
e Do nové verze jsme doplnili moZnost zadat 1 identifikator k vice pracovnim pomérim, ze kterych se odvadi socialni pojisténi a jsou
tedy pojisténé.
o Nejcastéji se tak déje u osob s nékolika kratSimi Uvazky u stejného zaméstnavatele, hlavné u skol.
e  Pfi pofizeni davky se nové nabidne pracovni pomér, ke kterému ma byt davka potizena.

1.4.1. P¥iklad - porizeni OCR ke 3 pojisténym PP
e Osoba mad 2 HPP s kratsi pracovni dobou a 1 DPP. Ze véech pracovnich pomérd se odvadi socialni pojisténi. OCR bude pofizené ke viem
PP.

\Mlastni...| [>] [¢] (Osoba rowna se 14)

+|@|/Obd... |Os... * |PP|Pijmeni [Jméno  |NPot |Nastup |Predul
gl = = = 14 = dfIc Aflc = = =
[0 202505 14 1 Diichodce Petr 01.01.2018
|70 202505 14 2 Dichodce Petr 01.01.2021

B | 202505 14| slpichodcs  lper | [

e Pofizeni v modulu MZDY, menu E-neschopenky
e Pravé tlacitko mysi, vybereme Osetfovné

B Mzdy - barevné | El Mzdy - kontrola | E] Nemocenské davky - mzdy | ] Piiloha zadostio ® | Exel

E-neschopenky - Filtr: Obdobi == 04.2025 a zaroven Obdobi <= 04.2025

Misto pro skupinovani za sloupce (pfesunem sloupci)

#|Dr... [NazevDruhDavky |Obdobi|Jméno |Pfijmeni  |Kod PC ...|Osoba |PP |Piijmeni, jméno,...|Legitimace

o/ ol - e Ale e - = ol e

NEM Nemocenska 202504 Antonin1 aKrucpajs 1 22 1 9029007777
M OZetfovné 202504 Lada Marova 16 Marova Lada 1651651654

zm m— S I TP e

M DEetfovné 202504 Karel Kaplicky zakazat generovani do HM 333333333

M OFetfovné 202504 Karel Kaplicky 333333333

= povolit generovani do HM
Editace eNeschopenky
PPM

Dlouhodobé oSetiovné

e Postupné pofidime ke kazdému pojisténému PP stejny identifikator a fadky uloZime. Ptes pravé tlagitko mysi ovéiime u CSSZ existenci

identifikatoru volbou , Kontrola &isla rozhodnuti na €SSz“.
i | TS0DPNINE - OSE Ofetfovné

[>] (Cislo rona se 14)

Osoba Cislo NEMPRI Osetiovana oscha
#|Cislo |IPP t’?ﬁmeni, jmén0,| Rodné Eislo | Marozen Rozhodnuti |Zahrar Udaje | Rodné &islo | Marozen |Jmén0| Ffijmeni C
e = 1} : It - e = O] @ = s -
» ' 1| Jichodce Petr 222229222222222227) - 19307014515 LEH Aartin N . nE 1
| 14 Dichodce Petr  440101/1212  01.01.1944 222222222222222222N [ |[ -~ | 9307014515 D Novy
_ 14 Dichodce Petr  440101/1212  01.01.1944 222222222222222222N [ |[ - | 9307014515 ﬁ_‘[y
Kontrola &sla rozhodnuti na €557 I

e Jakmile CSSZ potvrdi identifikator, vytvoti se Fadek do prehledu E-Neschopenky a vygeneruje se doklad do prehledu ,Nemocenské
davky a Mzdy barevné“. UZivatel bez kvalifikovaného certifikatu si doklad vygeneruje pres pravé tlacitko mysi volbou ,,Generovani
HM“,

Obr. Pfehled E-neschopenky a zobrazeni vSech 3 PP osoby 14 se stejnym identifikatorem

Bl Mzdy - barevné | Bl Mzdy - kontrola | E] Nemocenské davky - mzdy El Pﬁhai&ﬁuﬁnl@ E-neschopenky aEI Exekuce z mésicnich dat | @] Dovolens | [ Dov

E-neschopenky - Filtr: Obdobi >= 04.2025 a zaroven Obdobi <= 05.2025

Misto pro skupinovani za sloupce (pfesunem sloupci)

\Mlastni...| [x] [J (Osoba rowna se 14)

DatumMNesOd |DatumNesDo

Legitimace

148 1DGchodce Petr 222222222222222222N 01.01.1944 440101/1212 05.05.2025 14.05.2025
14§ 2fDGchodce Petr 222222222222222222N 01.01.1944 440101/1212 05.05.2025 14.05.2025
148 5iDGchodce Petr 222222222222222222N 01.01.1944 44010111212 05.05.2025 14.05.2025

M OZetfovné 202505 Petr Dichodce
M OZetfovné 202505 Petr Dichodce
M OZetfovné 202505 Petr Dichodce

2



Obr. Pfehled Nemocenské davky — mzdy a zobrazeni vSech 3 doklad{ osoby 14 se 3PP, které jsou pojisténé
E sz'y—ha‘emﬁ|§| Mzdy - kontrola = Hemocenské davky - mzdy 2 Pl"inhai&dnsl:in|§| E—Iﬁdﬂpﬂiqu@ Exekuce z mésicni

Hlavicka - Filtr; Obdobi == 05.2025 a zaroven Obdobi <= 05.2025

"u"la.stm | [2] [#] (Osoba rowna se 14) .
Obd... |a [F ~ |Jméno IDZ |Naz... |Legitimace |zatatek |KonecD... [DC |DL |PrC |Od Do F

#

7| = = = if]c = Ac (ad = = = = = Ac Afc

1 Dichodce Petr |6300|0OCR - 222222222222222222N 05052025 |14.05 2025
2Dichodee Petr 6300 OCR -B2222222222222222290M005.05 2025 14.05.2025 |
slDichodce Petr 6300 OCR - |2222222222222222221

05.05.2025 14.05.2025 !

e Po vyplnéni/kontrole ,,NEMPRI Udaje” vyvold uZivatel v menu ,Export-Import/Pfiloha k zadosti o nemocenské davky od 2025“
(NEMPRI2025). Po vyplnéni filtru s obdobim a osobou se ke kazdému pracovnimu pomeéru vytvofi priloha s prijmy daného PP, které
uzivatel zkontroluje pres ikonku tiskarny s formulafem. Pod sebou jsou tak vidét v nasem pfipadé 3 pfilohy k Zadosti ke 3 PP. Déle
uzivatel najednou odesle. Do xml v tomto pripadé tedy vstoupi vSechny 3 prilohy. Aby se V8m do pfilohy Gdaje nacetly, je tfeba mit
zatrzen udaj ,exportovat”, viz. obr nize.

202505(14
202505 14
202505 14

10 10
M 10 8

D5.05.2025 14.05.2025

Obr. Pfiloha k Zadosti 2025 - 3 pFilohy k 3 rliznym PP osoby 14, kde ma osoba od Iékafe pouze 1 identifikator
Priloha k Zadosti o nemocenské davky - C552 (T30NDMNEM)

Osoba Datum Legitimace Expon Typ DM oCR Zahranicni Roz.obdobi

#
%EIAI|I1:“.|'SI(|F’P| Jméno Od | Do | Konec Ké»d| MNazev |Karanténa-5k/mimo Slovensk: Od | Do

= Alc = D = |:| - =

1 Dichodce Petr

E
5

g =
3

Dichodce Petr

Dichodce Petr  05.05.2025 14.05.2025 14.05.2025 155 OZetfovné ] ] 202301 202312
1556 D&etfovné O O 202401 202401

DD OIS B EEEN I P | W — i —— _—
& formultsi [ xml 2 v 5 B S BB Export do C55Z :

obrazeni vsech 3 priloh s prijmy pod sebou

Priib&h exportl XML soubor do CSSZ (TSOEXPORTP)

2. Opakovani - porizeni dalSiho pracovniho poméru
e mnotZi se dotazy, kdy se ma pouzit v IMES Uloha na opétovny ndastup a jak se pofidi novy pracovni pomeér k jiz existujicimu nebo jiz
ukoncenému. Zopakujeme si.
eV zakladnim pfehledu matri¢niho souboru vidite pfed udajem ,Evidencni stav” Udaje A, C a CPoznamka. Tyto Udaje Vam pomohou
identifikovat, zda osoba méla v minulosti zaloZeny PP, ktery je jiz ukonceny.
e Na udaji ,A” se Vam zobrazuji jen aktivni PP
e Na udaji ,,C*” se Vam zobrazuji PP celkem, tzn. aktivni i neaktivni

e Na udaji ,CPoznadmka“ se Vam po rozkliknuti zobrazi popis vSech PP aktivnich i neaktivnich. To znamen3, s jakym doplrikem PP

existoval, od kdy-dokdy. Zobrazi se informace i o jaky PP se jednalo, zda HPP, DPP, DPC, atd.

Obr. Modul Osoby/Pfehled MS osob/)daje A,C,CPoznamka
Jn Hlavni modul | p T MzdvE:I Osoby - matricni soubor

Osoby Piehledy Sestavy Operace Upravy Exportdmport Obdobi  Ciselniky Udriba Formulafe Napovéda

DS= a0 Béwoy [ % 2v S M=o s | f &N WS &38R 57

2| |8l 15 osob (x|l nastupy/vystupy die obdobi (8] Fiuktuace 8] £10P - kontrola |18, Zdravotn probiidky | B vyroci (8] Prehied kalendafa
3 |[|osoby
5 r
E Misto pro skupinovani za sloupce (pfesunem sloupci) ﬁKTIVNI PP
Vlastni... E [v] (Osoba rovna se 3) .

.. |Nazev kmen |Stiedisko

eee°|0bd... 0. " |PP|Piijmeni [Jméno [Nastup |PfedUkon D..JA |C |CPoznamka Evidencni stav

PlKal Nazev Plkal |PD (TPD |Tarif

Hlavni pracovni pomér 5200 Mzdy - stfedisl 200 - 2V 733 - Brojlefi 20 PD: 4.00 hod
5100 Mzdy - stfedisl 100 - RV 2 960 - ReZie RV 1 Zakladni PK - i

[] 202505 3 1 Now Filip  15.07.202228.022025 | 2 55
[] 202505 3 6 Nowy Filip  01.06.2020 | 2 55

Hlavni pracovni pomér

4
8

20
40

12

5
MNeaktivni PP: 2, Nastup: 01.01.2022, Vystup: 01.04.2023, Hlavni PP, Ve stavu: Ne

| seozso soeunouyupepiez |

Meaktivni PP: 3, Nastup: 01.01,2017, Vystup: 30.04,2020, Hlavni PP, Ve stavu: Ne
Meaktivni PP: 12, Nastup: 01.01.2017, Vystup: 05.03.2017, Dohoda o pracovni dinnosti , Z, Ve stavu: Ne
* Aktivni PP: 1, Nastup: 15.07.2022, Vystup: Ne, Vedleji PP, Ve stavu: Ano

Aktivni PP: 6, Nastup: 01.06,2020, Vystup: Ne, Vedlejsi PP, Ve stavu: Ano

Opétovny nastup lze udélat jen na stejny typ pracovniho poméru - DPP na DPP, DPC na DPC, Hiavni PP na Havni PP ...
- Opétovny nastup provedete v menu Operace/Zména evidenéniho stavu/akee - 9

Pokud nelze udélat opétovny néstup z divodu historicky neexistujicho stejného pracovniho pomérulktery by se obnovil), poté se musi pofidit daléi pracovni pomér na zéloZce PPMzda
- Dalé pracovni pomér pofidite - vstoupite do editace stavajid osoby, pfepnete se na druhou zéloZku PPMzda, zde déle DOLE na ligté novy sesit - tim pofidite daléi pofadi PP




Obr. Priklad popisu PP osoby 3 s péti PP — tidaj CPoznamka

5
Meaktivni PP: 2, Mastup: 01.01.2022, Vystup: 01.04, 2023, Hlavni PP, Ve stavu: Ne

Meaktivni PP: 3, Mastup: 01.01.2017, Vystup: 30.04.2020, Hiavni PP, Ve stavu: Me
Meaktivni PP: 12, Nastup: 01.01.2017, Vystup: 05.03.2017, Dohoda o pracovni dnnosti , Z, Ve stavu: Ne
Aktivni PP: 1, Nastup: 15.07.2022, Vystup: Ne, Vedlejsi PP, Ve stavu: Ano

Aktivni PP: 6, Nastup: 01.06,2020, Vystup: MNe, Vedlejsi PP, Ve stavu: Ano

e Zavér:
Osoba ma 2 aktivni PP s dopliikem 1 (Vedlejsi PP) a 6 (Vedlejsi P). Dle popisu méla v minulosti PP s doplfikem 2 (Hlavni PP), 3 (Hlavni
PP), a s doplrikem 12 (DPC)

Obr. Poznamka na tdaji CPoznamka piehledu MS osob — pod carou

Poznamka
Opétovny nastup lze udélat jen na stejny typ pracovniho peméru - DPP na DPP, DPE na DPC, Hiavni PP na Hiavni PP ...
- Opétovny nastup provedete v menu Operace/Zména evidencniho stavufAkee -9

Pokud nelze udélat opétovny nastup z divodu historicky neexistujicho stejného pracovniho pomérulktery by se obnovil), poté se musi pofidit dalsi pracovni pomér na zaloZce PPMzda
- Dals pracovni pomér pofidite - vstoupite do editace stavajid osoby, pfepnete se na druhou zaloZku PPMzda, zde dale DOLE na liEté novy sedit - tim pofidite daléi pofadi PP

e Zavér k osobé 3:
- Pokud bychom chtéli obnovit HPP nebo DPC, pouzijeme opétovny nastup, protoze historicky jiz osoba tento PP méla.
- Pokud bychom potiebovali zaloZit novy PP Dohodu o provedeni prace, musime pfipofidit novy PP na zaloice PP_mazda, k jiz
existujicimu PP. Ostatni zalozky budou spolec¢né. Jen vznikne nova zalozka s novym PP.

2.1. Opétovny nastup

e Pouzije se v pfipadé, Ze stejny pracovni pomér v minulosti existoval a Vy ho potrebujete obnovit. Déje se nejc¢astéji u Dohod o
provedeni prace.

eV nasem pfipadé budeme obnovovat DPC osoby 3/12

¢V modulu Osoby — MS/Operace/Zména evidencniho stavu vyplnime PP 3/12 a zvolime Akci 9 — Opétovny nastup. Potvrdime klavesou
LENTER“ a vypInime, od kdy bude DPC obnovena (iidaj Datum zmény). Kéd evidenéniho stavu by se Vam mél automaticky zobrazit pro
dany PP pred ukonéenim. U DPC kéd 380 nebo kdéd 381 - pokud bylo zadano, 7e se jednalo o déichodce.

Obr. MS/Operace/Zména evidenéniho stavu — opétovny nastup u osoby 3/12
N

n Hlavni modul ﬁ Mzd Ms 0Osoby - matricni soubor
Osoby Piehledy Sestavy Upravy Exportdmport Obdobi  Ciselniky Udrzba Formulaie MNapovéda

- "=
O5= 4 0 Sal_nonyv| -

= JEI M5 osob ® nastupy/wistu Kod
Azev akce Daturn zmény | Zménit od Odchodu|Mazey divadu  |Ewid | MNazey ewvid. M éarak,
Osoby [ Wistupu ] obdobi wEetne ukonéeni PP stavu | stavu
15.5.2025 202505 0.00
Misto pro skupinovani za sloupce |

|Wlastni...| [] [#] (Osoba rovna se +[Typ |Interpretace

+|@|obd... |0. " |PP|Pfijmeni |. i P

| I i el | 0 Vymaz datumu vystupu, zapis nového ev. stavu

|0 202505 3 1 Moy | _| 1 Piepsani datumu vystupu (oprava datumu vystupu a datumu u ev. stavu)

L 202505 HI N 2 Ukonéeni PP (Piepsani datumu vystupu, ev. stavu a zlstatku dovolené)
Nowy evidensni stawv

| szozso =oeunoymupepez || Apajy2id 22

14 < » »| FF Nestaveni- | 2y Vybrat F3 (B Bez vybéru || ¢

O Save All

Obr. Uloha zména evidenéniho stavu, akce 9 — opétovny nastup, potvrzeni evidenéniho stavu 380 - DPC

Dzoba FP|&kce|Hazew akoe Dratum zmény |Zménit od Ddchodu| Mazew direodu id. | Mazew evid. i arak,
[ Miztup | obdaobi wiEetné Lkonden PP
" 3 12| 9 |(Opétovny nastup 1.5.2025 202505

[Vimaz datumu

4 4 » Pl




Obr. MS osob po potvrzeni opétovného nastupu PP 3/12 u osoby 3— aktivni 3 PP

MVlastni... | [¢] [4) (Osoba rovna se 3) (]

NPo¢ |Nastup

PiedUkon |KonZkDoby |D..|VPo& |Vystup

[] 202505
[] 202505

Filip
Filip
Filip

3 1 Nowy
3 6 Nowy
3 12 Nowy

| | 202505

2.2. Porizeni PP k jiz stavajicimu PP

Obr. MS Osob - Osoba 12/1 se zobrazenim 1 PP

15.07.2022 25.02.2025
01.06.2020
01.05.2025

PouZije se v ptipadé, Ze osoba nikdy druh PP, ktery potfebujete, neméla.

"u"'lastm | [] ¢ (Osobarowna se 12) .

ee%ol|ﬂbd... |0s.... * |PP|Pfij... [Jm... [NPoz |Nastup |D.||A |C |Km... Nazev kmen |Stiec
= = = = afJe Afc = = il = Afc Afc (ad
N

Aktivmi PPy 1, Nastup: 01,01, 2024, Vystup: MNe, Hlavni PP, Ve stavu: Ano

e Postavite se na osobu 12/1 a pres pravé tladitko mysi zvolite editaci
e Postavite se na 2. zdlozku PP_mzda a pfipofidite novy PP prazdnym seSitkem. Vyberete spravnou Sablonu pro PP v zahlavi obrazovky.
=
Sablona 0 \-- doba neuréita, hodinova mzda  Obdobi  05.2025 Zména dne 01.05.2025
Stav PP 5702 5ablona PP ita) Podet PP 1 MEnitinasledujici obdobi [
m §ablona|l~léz&v | racovni pomér Zkratka PP Prvni
Druh PC Cip-karta
—————{ =@ (64
Pracovni mi Pofadi 1 Podminky Rizika Odpovédnos
Kmen 591 |01 doba neurcita, mésicni mzda Provoz Stroj
Wykon 370] |1 doba uréita, hodinova mzda Stredisko 910 Sprava
Pracovnipo |11 doba urcita, mésiéni mzda & poj. 0d 01.01.2024 Predpokladané ukonéeni
Druh PP 111 Zam.v PP doba neuréicz-IC 5E 1111 Zaméstnanci v pra
Doba dvazK dohoda o pracovni cinnosti _—
Pracovni dof] — - ? 3  Dnv ochranné ity 5 [] Z tohoto PP =e plati OH
Platovy vymd | 3 DPC - malého rozsahu 012024 Smiouva Gislo ze dne
Evidenénisty |40 statutarni organ - hlavni PP hEnit dne Poznamka  (Memo)
Ukonéeni PR) 141 statutarni organy - vedl.PP Pozn. PP (Mem
Mzda Tvg |5 ostatni PP ] Zakladni 5:10T:08 do27 leMzdovy tarif 150,00 Ké
Vypl. mista 51 Provozni praxe 20 PD: 4.00 hod % prémii 25,00 )
Vypocet HN — = - e Min hotové 0,00 K&
is osoby |_|9? Zkusebni, vsechny adaje Zaméstnanci, lenové  Zaoha 0,00 Ké
Dovolena § | PP -0 Nastrojaf 20 Zakladni narok na 20 dni
Stara 1z13 [o ][] (][] [#] (=] fistatek (dny)
Nova B3 Nastaven - I o5 Vybrat F3 B} Bez vybéru . {::,ﬂ{} ~ STPD 20 Hod. SDPD 4 Hod.
- Nadlimiti Jls vipoftu nové dovolené
Dodatkova 0,00 0,00  Zdravotni a jina 0,00 0,00 Poznamka
Funkce HmotCOdp. Region
Odvod ZP z minimalniho zakladu pro odvod se vypoditava jako 1 VEe plati osoba jako absenci
Prumér na Nahrady 130,00 KE DalZi hod. 0,00 K&
Vieoll PP Mzda fPrMisto Sazby, paudly Osoby SraZky Osobni Dokumenty Lékaf Skoleni Podp Fotka

4 4 » M ~

]

R

Otevre se Vam stranka pro pofizeni PP dle vybrané Sablony. Nékteré Gdaje mate v Sabloné prednastavené a automaticky se doplni. Na

obr. nize vyznaceno Cervené. Na udaji ,Zména dne” nahofe vpravo vepisSete datum, od kdy ma osoba PP sjedndn.

Pracovni pomér , Zakladni“ ponechte zaskrtnuté na PP, kde se bude danit. V tomto pfipadé na HPP, tedy PP 12/1. Udaj oznaceny

oranzovou barvou na obr.nize. Na nové zalozeném PP 12/5 se danit nebude, nebude tedy zaskrtnuté.



= Osoba: 12/5 (NC}V‘\;’J ZPrPo: 1 Rodné Eislo: 880821/0012 Petr Ugetni (Dohoda o provedeni prace)

Obdobi  05.2025 Zména dne 10.05.2025

_pri pofizeni HW (Aktivita) e Menit i nasledujici cbdobi
Zkratka PP DPP

Poiadi PP Nazev PP Dohoda o provedeni prace
prunpPC T Prvni dohoda o provedeni prace u téhoZ zaméstni Cip-karta

Pracovni misto Osoby ﬁ Poradi Podminky Rizika Odpovédnost
MadFizené Pofadi__ - v or =
Kmen 5100 Mzdy - stredisk zakazka < T Provoz = Stroj
vk Vnitro 2 Stredisko 001 Stfedisko
Soclalﬂoj. od 10.05.2025 Predpokladané ukonéeni 31.12.2025

amestnanci na zak

Druh PP Uohoda o proveden! pICZ-IC5E

Doba dvazku 3 Doba uréitd-od 6 dnl dc KZam CZ-I15CO

Pracovni doba od do Zkufebni doba 0  Dny ochranné lhity ] [[] Z tohoto PP ze plati OH

Platowvy wymér od 10.05.2025 1. MU platil od Smiouva Sislo ze dne

Evidentni stav 390 Dohoda o provedeni prace Zménit dne - Foznamka  (Memo)

Ukongeni PP Zpusob Pozn. FF [Menm |--
Mzda Typ 0 Hodinova mzda Zarazeni ‘1 Smluvni mzda Mzdovy tarif 250,00 K&
Vypl. misto 1 Vypl.misto 1 Kalendar 20 PD:4.00 hod % prémil 0,00
Viypocet HM Min hotové 0,00 K&
Us osoby 1 Zaméstnanci, Elenovéls srazky 1 Zaméstnanci, élenové  Ziloha 0,00 K&
Dovolena Marok (hod.)  Zustatek (hod.) I Skupina 20 Zakladni narok na 20 dnl‘l pIﬁI.I]tE' 1U

Stara 0,00 arok (dny) Zustatek (dny)

Mova i 0,00 0,00 / 0.00 Dalgi 0,00 0,00 STPD 20 Hod. D? dOVP%QJIa se

- Nadlimitni 0,00 0,00 Popis vipoftu nové dovolené pﬂClta Z0 prac.

Dodatkova 0,00 0,00  Zdravotni a jina 0,00 0,00 Foznamka (Memo) had
Funkce HmotOdp. Reqion

Odvod ZP z minimalniho zakladu pro odvod se vypocitava jako 1 Wie plati osoba jako absenci
Primér na Nahrady 250,00 Ke Tvorba formulare ONZ [] UloZit 4 Sraiky

Vieob l PP Mzda | PrMisto  Sazby, pauZaly Osoby Srazky Osobni Dokumenty Lékar Skoleni Podp Fotka

Obr. MS osob po pofizeni nového PP 12/5 osoby 12 — aktivni 2 PP
Vlastni...| [%] [¥] (Osoba rovna se 12)

1
202505 12 5 Ugetni Petr 10.06.2025 v 2 22 Dohoda o provedeni prace

[] 202505 12 1 UEetni Petr 01.01.2024 | 2 22 Hlavni pracovni pomér

2.3. Porizeni PP k jiZ ukon¢enému PP
e Postup je stejny jako u predeslé kapitoly s tim rozdilem, Ze si musi uZivatel nastavit vychozi filtr pfi vstupu do prehledu MS osob i na
osoby jiz ukoncéené. Tuto osobu si najit, na ni provést editaci a pfipofizeni nového PP na zalozce PP_mzda.

Obr. Vstupni filtr pfi otevieni modulu MS Osoby — nastaveni Gidaje v praci pro vSechny osoby — ukoncené i osoby ve stavu

Sloupce Hodnota a
Obdobi oc| ¥ |05.2025 *05.2025 v

Osobak
Osoba

LJ
LJ
Prijmeni [l
Jméno 10
Pofadi PP
V praci E @
Barvit
TFidéni mie.
Osoballmeéno O

Zrugit vyhledat F8 Bez dat ¢ OK F3

Obr. MS Osob - Osoba 22/10 se zobrazenim 1 neaktivniho PP - DPC
Vlastni__.| [>] ((Osoba rowna se 22) nebo (Osoba rovna se 23)) a ((PP rovna se 10) nebo (PP rovna se 20))

#|@1/Obd... |Os... " |[F*|Piijmeni [Jméno |Nastup  [D..|vystup  |vypis [ |c Jc} Evidencni stav |Km... Nazev kmen |Stredisko Vykon
= = = 22 = i Adc = de = adc = =[N "B e Adc alc Al
[] 202505 22 10DPC  Jiii  01.09.2016  10.09.2016 Vystup | 1|1} Vyiazen z evidence 5100 Mazdy - stiedis 001 - Stiedisko 001 - Vyjroba

1
Meaktivni PP: 10, Nastup: 01.09.2016, Vystup: 10.09.2016, Dohoda o pracovni dnnosti, ZP, Ve stavu: Ne

e (Osoba nastupuje na HPP
e Postavite se na osobu 22/10 a pres pravé tlacitko mysi zvolite editaci

6



e Postavite se 2. zalozku PP_mzda a pfipofidite novy PP prazdnym sesitkem. Vyberete spravnou Sablonu pro PP v zahlavi obrazovky.
Obr. MS osob, ziloika PP_mzda — pfipofizeni HPP k jiz ukonéené DPC

| [
|= Sablona 1 |-- doba uréitd, hodinova mzda Obdobi  05.2025 Zména dne 01.05.2025
S || stavPP C5702 Sablona PP ita) Poéet PP 1 Ménitinasledujici obdobi
E | PofadiPP |, §ablona|Nﬂzev | Zkratka PP
3| ||_Druh p¢ Cip-karta
S — e agc 5 o =
7 Pracovni mi ! Pofadi Podminky Rizika Odpovéd
Nadfizene | |0 doba neurcita, hodinova mzda
Kmen 01 doba neuréita, mésicni mzda e Stroj
Vykon 1 doba uréita. hodinova mzda Stiedisko
Pracovnipol |11 doba uréita, mésiéni mzda & poj. 0d 01.05.2025 Predpokliadané ukondeni
| || Druh PP 20 dohoda o provedeni prace CZCSE
= Doba avazk) — | P . CZ-I5CO
= 30 dohoda o pracovni ¢innosti .
ﬂ Pracovni dob] —| = P Dny ochranné Ihity (8] Z tohoto PP se plati OH
Platowy wymd | N DPC - malého rozsahu Smiouva Gizlo ze dne
Evidenéni st _40 statutarni organ - hlavni PP hénit dne Poznémka
Ukonéeni PR 141 statutarni organy - vedl.PP Pozn. FP
Mzda Tvg (5 ostatni PP Mzdovy tarif
!‘fpl' _m'sm M Provozni praxe ST .
Vypodtet HN — . L. L. Min hotowvé
05 osoby |99 Zkusebni, vSechny udaje Zalsha
Dovolena NI DPP-50 Nastrojaf _
Stara (w)(s](«] 3213 [o][m][pr[m](+][+ =] | > listatek (any)
Noy3 8= Nastaveni - | l o Viybrat F3 [ Bez vybéru | STPD Hod.  SDPD Hod.
- Nadlimit s yypodtu nové dovolené
Dodatkova Zdravotni a jina Poznamka
Funkce HmotOdp. Region
Odvod ZP z minimalniho zakladu pro odvod se vypolitava jako
Priimér na Nahrady 0,00 Ké Tvorba formulaie ONZ [5] Ulozit 5

Vieob PP Mzda PrMiste Sazby, pau3aly Osoby SraZky Osobni Dokumenty Lékar Skoleni Podp Fo

a

e Otevre se Vam stranka pro pofizeni PP dle vybrané Sablony. Nékteré udaje mate v Sabloné pfednastavené a automaticky se doplni. Na
obr. nize vyznaceno cervené. Na udaji ,Zména dne“ nahote vpravo vepisSete datum, od kdy ma osoba PP sjednan.

e Pracovni pomér ,Zakladni“ ponechte zaskrtnuté na PP, kde se bude danit. V tomto p¥ipadé na HPP, tedy PP 22/1. Udaj oznageny
oranzovou barvou na obr. nize. Na nové zalozeném PP 22/1 se danit bude, bude tedy zaskrtnuté. Jiny PP, kde by se danilo, neexistuje.

33)

Obr. Doplnéni udajh nastavenych v $abloné pro HPP
= Ocoba: 22/1 {NC}V‘;’J ZPrPo: 10, Rodné Eislo: 600203/0203 Jifi DPC (Hlawni pracovni pomeér)

Zména dne 01.05.2025

Menit i nasledujici obdobi

Sablona (N}doha uréita, hodinova mzda Dbdob’u 05 2025
Stav PP Pocet PP

Pracovni misto Osoby Pofadi Podminky Rizika Odpovédnost
Madfizené radi r
ude zadldtnuté
Kmen | Zakazka Provoz Stroj
WVikon Wnitro 2 Stiedisko
akladni  wzniknul 01.05.2025 Socialné poj. 0d 01.05.2025 Fiedpokladané ukonéeni  31.12.2025

Dru HiavmFH I'Jr. vztah 111 doba urcita CZ-IC SE
Doba livazku 3 Doba uritd-od 6 dnd do KZam CZ-I5CO

amesinancl v pracc

Pracovni doba od do ZkuZebni doba 3 Dny ochranné Ihity 5 [] Z tohoto PP se plati OH

Platowy vymér od 01.05.2025 1. MU platil od Smiouva Siglo ze dne

Evidenéni stav 1 Hlavni pracovni pomér Zménit dne Poznamka (Memo)

Ukenéeni PP Zplsob Pozn. PP (Mem |-
Mzda  Twp 0 Hodinova mzda Zarazeni Mzdovy tarif 0,00 K&
Vypl. misto 1 Vypl.misto 1 Kalendar 1 Zakladni PK - 8h, 5 dni v ‘% prémii 0,00
Vypodet HM Min hotové 0,00 K&

Us osoby Zaméstnanci. élenovéls srazk Zaméstnanci, Elenové  Zaloha

Dovolena Narok (hod.)  Zustatek (hod.) Skupina

Stara (00 Marok {(dny) Zustatek:w predv‘yplnena

Nova 000 Dalif 0,00 sPD  4gleupinaro

automat. dopocteny narok dovolené Popis anmu nové dovolené e sablnny

Dodatkova 0,00 0,00  Zdravotni a jina 0,00 0,00  Poznamka (Memo

Funkce HmotOdp. Region

Odvod ZP z minimalniho zakladu pro odvod se vypocitava jako 1 WEe plati osoba jako absenci

Prumér na Nahrady 0,00 Ke Dal&i hod. 0,00 Ke Tvorba formulaie ONZ [] UloZit 5 Sarby, pausa

Vieol PP Mzda |PrMisto Sazby, paufaly Osoby Srazky Osobni Dokumenty Lékar Skoleni Podp Fotka



e Do $ablony Ize prednastavit jakékoliv opakujici se idaje. V této $abloné prednastaveno poradi PP, Druh PC, Druh PP, Pr. Vztah, CZ-IC SE,
evidenéni stav, typ mzdy, kalenda¥, US osoby, skupina dovolené, ....., zafazeni

e Zde je ru¢né doplnéno predpokladané ukonceni, podle kterého se prepocitava narok a zlstatek dovolené a je tfeba doplnit Udaje
pracovni misto, kmen, vykon, stfedisko, ..., mzdovy tarif, vypocet HM, funkce, primér na nahrady apod.

Zavér:

e Po zaloZeni pracovniho poméru, at to bylo provedeno z divodu opétovného nastupu nebo pripofizenim nového PP k ukonéenému PP,
je potfeba si zkontrolovat spravné nastaveni na 1. zaloZce, kde se eviduji dariové slevy a dale si zkontrolovat dalsi zalozky, z dlivodu
moznych zmén od doby, kdy u Vas osoba pracovala (bankovni ucet, kontakty, adresu apod.).

Obr. MS osob po pofizeni nového PP 22/1 osoby 22 — aktivni 2 PP
Vlastni...| ] [¢] (Osoba rovna se 22) [v]

A |C [C..|Evidentni stav

| B 202505 22 1 DPC Jifi 01.05 2025 74 1 2 2 Hlavni pracovii pomér
[ ] 202505 22 10 DPC Jifi 01.09.2016 10.09.2016 Vystup

1 22 \yiazen z evidence

Dékujeme, Ze jste si informace precetli a véfime, Ze Vam pomohou pfi praci s IMES. Chystame dalsi informatice k problematice vykazu
VPDPP.

Klidné dny a pevné zdravi Vam preje tym Mezd IMES



