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1) Pripominame novy prehled ELDP-KONTROLA

-V modulu OSOBY/PREHLEDY/jsme Vam automatickou reinstalaci nahrali v 28.03.2018
novy prehled ELDP-kontrola. Vyzkousejte si ho a ovérte si, zda mate vSechny
ELDP vytvorené a odeslané.

Casto jste ndm v priibéhu 04.2018 kvili ELDP volali a 0 novém prehledu nevédéli, proto
Vas opét informujeme.

- Novy prehled ELDP — KONTROLA by Vam mél pomoci ohlidat, komu jste zapomnéli
ELDP vytvorit, pfipadné odeslat. Zaznamenava kazdou zménu v Uloze EXPORT-
IMPORT/ELDP. Pokud Vam prehled ELDP Kontrola hiasi Cerveng, Ze pro uvedenou
osobu nemate vytvoreny ELDP ,NEVYTVORENQO" a Vy v Uloze EXPORT-IMPORT,
vytvorite ELDP. Vrdtite se zpét do prehledu a provedete tzv. ,refresh"pres tlacitko
s modrou a cervenou Sipkou, vidite, Ze Vam jiz pfehled u osoby hlasi, Ze je
+NEODESLANO". KdyZ odeSlete export s ELDP, tak Vam hlasi pfehled u osoby ,OK-
ODESLANQ". Prehled Vam odhali i osoby, kterym jste méli odeslat ,nulovy ELDP".

Doporucujeme tento prehled vyuzivat. Usnadni Vam praci. Doporucujeme provérit si
v tomto kontrolnim prohlizeci i ELDP za rok 2016.

Zobrazeni prehledu — ELDP - kontrola

Obdobi Rok_|Km. |Naz...|K..[Nazev |~ *|PP dméno |SP Mzdy |SP... |vypis |Pomér |Pomer Nastup  |Vystup  |Evsstav |
E abe  abc  abe = ac = | = |a = = b E abe = = =
201608 2016 5100 Mzdy 1 Zakladnil 15 10 ZatrZitko Jan 0 0 OK - DPP/DPC a neni zaklad SP 6110 Doheda o pracovni €innosti, ZF 1.4.2016 380
201610 2016 5100 Mzdy 1 Zakladni 16 1 Marova Lada 95619 0! - Nevytvofeno 1010 Hlavni PP 15.4.2016 31.10.2016 9999
201612 2016 5100 Mzdy 1 Zakladni 16 1 Marova Lada 95619 0! - Nevytvofeno 1010 Hlavni PP 1.11.2016 1
201612 2016 5200 Mzdy 4 PD:4.00 16 10 Marova Lada 0 0 OK - DPP/DPC a neni zaklad SP 6120 Doheda o pracovni €innosti , £ 5.11.2016 380
201612 2016 5100 Mzdy 4 PD:4.00 20 1 Cinny Jifi 4950 0! Nevytvoieno 1010 Hlavni PP 1.9.2016 1
201612 2016 5200 Mzdy 4 PD:4.00 20 5 Cinny Jifi 0 0 OK - DPP/DPC a neni zaklad SP 7080 Doheda o provedeni prace , ZF 1.9.2016 3590
201612 2016 5200 Mzdy 4 PD: 4.00 10 Cinny Jifi 0! - Nevytvofeno 6110 Dohoda o pra{:ovnl cinnosti, 3.9.2016

l--mm OK - DPP/DPC a neni zaklad SP \

- Vroce 2017 jsme Vam nahrali novy prehled ELDP, ktery Vam ma usnadnit praci
s evidencnimi listy. Jsou zde informace obdobné jako v uloze EXPORT-IMPORT/ELDP.
Pfi vstupu do prehledu se zobrazi filtr pro vybér nékterého z nasleduijicich udaji: Rok,
obdobi, osoba, poradi PP, Typ, kdd exportu. V hlavicce prehledu Ize s daty pracovat,
rlizné filtrovat, tfidit. S timto prehledem jsme Vas seznamili na Skolenich.
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Pokud prehled ELDP-kontrola nenajdete, volejte nam.
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2) VL - emailem, nové tisky pri kombinaci e-mailového listku a
papirového vyplatniho listku

Pfipomindme, Ze mate moznost odesilat svym zaméstnanciim e-mailovy vyplatni
listek. Aktualizovan bod 7. Vyplatni listek E-mailem a doplnén bod 7.3. do
dokumentace IMES.

Informace k této problematice naleznete zde
Nize uvadime postup, jak vypliovat filtr sestavy VL.

a) Nastaveni filtru pro tisk jen VL, které byly odeslany E-mailem

e Uzivatel si v Modulu MZDY/sestavy/5L_001 2.na stranku vyvola filtr sestavy

e Pro spravné zobrazeni jen VL, které jiz odesly e-mailem musi uZivatel spravné vyplnit ve
filtru kombinaci na udaji ,posilané E-mailem".

e Uzivatel zatrhne na Udaji ,posilané E-mailem" a ponecha ,puntik" ve sloupci ,a", viz. obr.


http://www.softok.cz/help/podklad/75.Mzdy/vyplatni_listek/Vyplatni_listek.htm
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b) Nastaveni filtru pro tisk zbyvajicich VL, které nebyly odeslany E-
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kombinaci na Udaji ,posilané E-mailem™.

_,puntik® ve sloupci ,a", viz. obr.
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Uzivatel si v Modulu MZDY/sestavy/5L_001 2.na stranku vyvola filtr sestavy
Pro spravné zobrazeni jen VL, které neodesly e-mailem a je potieba provést dostisk
osobam, které maji VL papirovou formou, musi uzivatel spravné vyplnit ve filtru

UZivatel nezatrhne na Cldaji ~posilané E-mailem" Ctverecek pro zatrZeni a ponecha
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c) Nastaveni filtru pro tisk vSech VL

Uzivatel si v Modulu MZDY/sestavy/5L_001 2.na stranku vyvola filtr sestavy
Pro spravné zobrazeni vSech VL, které jiz odesly e-mailem i téch, které se tisknou
papiroveé, musi uzivatel spravné vyplnit ve filtru kombinaci na udaji ,posilané E-mailem".
. Uzwatel nebude vyplfiovat na udaji ,Posilané E-mailem" nic viz. obr.
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Tab. Shrnuti spravného vyplnéni Filtru pro tisk VL-emailem:

Kombinace na udaji ,Posilané E-mailem" Tisk

Pocilane Eomaten =TT | Jen odeslych VL e-mailem

|| Jon 2o VL, K j
dotisknout

T [T | Viech VL najednou

3) GDPR - mzdy a personalistika

a) GDPR a zakon

e Dne 25. kvétna 2018 nabyva ucinnosti Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se

zpracovanim osobnich udajl a o volném pohybu téchto udajti. V ¢eském pravnim

prostredi tak obecné nafizeni od 25. kvétna 2018 nahradi zakon ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udajli, ktery v soucasné dobé stanovuje povinnosti a prava pfi

zpracovani osobnich Gdaj.

e Pouzivani vétSiny osobnich Udajti pro mzdy a personalistiku vyplyva ze zakond, které resi
socialni, zdravotni a darnové zaleZitosti zaméstnancd a pouzivani a uvadéni téchto
osobnich udajli je dokonce uloZzeno pfimo témito zakony (zakon 187/2006 Sb. o NP,

zakon 155/1995 Sb. o DP, zakon 592/1992 Sb. o pojistném na VZP, zakon 589/1992 Sb.
0 pojistném na SZ apod.).



Kazdy podnik by mél mit svlj vnitini pfedpis zaméstnavatele pro ochranu osobnich Gdajt
se kterym by méli byt seznameni vSichni zaméstnanci pred 25. 5. 2018 a v pripadé
nastupu nového zameéstnance nejpozdéji v den nastupu do zaméstnani. Zaméstnavatelé
Casto eviduji i informace nad ramec zakona. Zaméstnanci by svym podpisem méli vyjadrit
souhlas napf. s ochranou osobnich Udajli na pracovisti tj. , kopirovanim obcanskych
prikazl, ziskavanim biometrickych Udajd pro dochazkovy systém, pro ,fasovani*
obleceni, souhlas s natacenim na kamery na pracovisti, se sledovanim GPS ve vozidlech,
sledovanim soukromé posty, monitorovanim aktivity na internetu, zverejnovanim fotky
zaméstnancl na webu a dalsi, ...

b) GDPR - personalistika a mzdy v IMES

Do Modulu ,Osoby" zalozka vSeobecna doplnén udaj ,souhlas". Znamena Souhlas se
zpracovanim osobnich udaji, kde si uzivatel vybere z nabidky 0 — nefeSeno, 2 — Ano,
tzn., Zze osoba podepsala souhlas se zpracovanim Udajli, 3- NE, osoba nesouhlasila
s pouzivanim osobnich Udajt nad ramec legislativy.

=
Sablona 01 doba neuréitd, mésicni mzde Obdobi 12.2017 Posledni zména01.1¢
Stav osoby 1 Aktlvnlosoba
Osoba 53 223
Jméno Jan
Prijmeni VYanoce Rodné VYanoce
Drivejsi prij
Datum nar. 02.02.1970 Misto naroz. AS
Pohlavi 1 Muz Nérodnost 1 Ceska,r
Rodné cislo 70020278596 CislouzP 7002028596
Prichod Cislo pobytu
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V modulu ,Dokumenty" pfidan vzor ,Souhlas pro zpracovani osobnich (dajd“ pod
Sablonou GDPR. Vzor si Ize upravit dle potfeby. Postup, jak pouzivat Modul Dokumenty je
zde Smlouvy a osobni dokumenty. Porizeni jednotlivého nebo hromadného dokumentu je

popsano v bodé 3 této dokumentace na vySe uvedeném odkazu.
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http://www.softok.cz/help/podklad/75.Mzdy/Dokumenty_Smlouvy/Dokumenty_Smlouvy.htm

Obr. Porizeni dokumentu GDPR
0 Ed’r,tacgsmloqlry_m

Sablona  |Typ Obdobi Rada Por. &islo Osoba PP |Datum platno... | Datum platno... | Tladitko
éGDPH GDPR 01.2018 0400 0000000026 ] Dopoé:

[>]

Souhlas se zpracovanim osobnich adaju
podle zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaju

Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, ve znéni pozdejsich ptedpisi uklada zaméstnavateli prava a povinnosti,
Svim podpisem stvrzuiji, ze tuto povinnost zaméstnavatel splnil a souhlasim, aby zaméstnavatel, ktery je nize uveden, shromg
V souladu s § 13 odst. 7, § 13c odst. 1 a § 17¢e) odst. 1 zakona ¢. 133/2000 Sb. o evidenci obyvatel a rodnvch ¢islech, ve

Pro ucely osobni identifikace na pracovisti zaméstnavatele davam vyslovny souhlas s pouzitim citlivého udaje - fotografie na
Souhlasim s pouzivanim viech fotografii vvtvotenych pro ucely propagace v pracovné — pravnim pomeru. Dojde-li ke zmén:
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V pripadé nejasnosti se na nas nevahejte obratit.

Tym mezd, Software OK Pribram s.r.o



